
系統操作說明會

115-1 實習指導教師



前言─優化項目
一. 成績評量功能
1. 落實以「細項指標」(EX：A-1-1)作為評定依據。

Ø舊平臺在「實習檔案」部分僅以概括性的「指標」(Ex：A-1)進行評定。

2.尊重並紀錄所有評定人員之評定結果。
Ø過往由指導教師負責代表登打「整體表現」結果，現改為所有評定人員各
自於系統上登打結果。

3.指標不重複評定
Ø於「教學演示」項目評定過的指標結果，系統將自動帶入至「實習檔案」
與「整體表現」項目中，教師亦可針對已評定過的指標進行編修。

4.及格計算
Ø以所有評定人員評定之所有細項指標為分母，「優良」與「通過」達60%
以上為及格。



前言─優化項目

二.成績評量功能

三.請假功能
1. 學生於系統填寫請假申請,實習機構審核假單。
2. 系統自動累加請假時數

幼教為13項 幼教為28項

幼教為28項
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一、帳號申請與登入

二、首頁介紹

三、成績管理

四、額外作業管理

目錄

五、教學活動審核

六、輔導記錄與座談會

七、學生請假管理
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帳號申請與登入-說明

step2

由承辦人填寫
指導教師
相關資訊

綁定成功
登入系統

點擊平臺登入
透過OIDC或
Google

帳號登入綁定

step3step1

OIDC: 
公立大學教授資料來源為WEBHR
私立大學教授資料來源為私校退撫基金
公私立大學教授皆可啟用OIDC帳號登入（選擇學校後輸入身分證字號即可）。
如屬特殊身分（例如中小學校長兼任師培大學講師），則由代理平臺協助建立OIDC
帳號並設定相應屬性。
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帳號申請與登入-操作

1. 進入首頁後點擊登入。

2. 點選OIDC或Google登入。

1

2
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帳號申請與登入-OIDC

1. 輸入OIDC的帳號與密碼，並輸入驗證碼。

1
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帳號申請與登入-公私立大學教授需申請OIDC

1. 點擊申請帳號。
2. 點選老師圖示。
3. 按照畫面依序輸入資料即可申請OIDC帳號。

1

2

3
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帳號申請與登入-特殊身分(如中小學校長兼任講師)

1. 點擊申請帳號。
2. 點選實習平台圖示。
3. 選擇學校並點選下一步輸入資訊。

1

2

3
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帳號申請與登入-GOOGLE

1. 輸入個人/學校的Google帳號登入。

※非Google帳號無法登入※
※該登入功能透過Google提供API介接僅作為認
   證使用，平臺不會紀錄密碼等資訊※

1
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首頁介紹

點擊需切換的職務
即可切換到該身份。

如您同時有多個身份，點擊職務。
1

2

模組選單，點擊可進入各模組操作。
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成績管理-實習成績評定列表

1. 點擊師培大學進入實習學生列表

2. 期限可由師培中心承辦人設定
3. 可查看自己的評定狀況

1
32
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成績管理-實習成績評定列表

1. 點擊學生姓名可查看作業內容與評定成績

2. 當審核狀態顯示為師培大學已審>學生可查看成績
3. 僅可顯示自己指導之實習學生

1
2
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成績管理-實習任務繳交

1

2

1. 點擊實習成績任務繳交，可查看學生繳交狀況以及繳交內容

2. 顯示藍色代表已繳，白色代表未繳
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成績管理-實習成績評定

1

2

1. 點擊實習成績評定頁籤，可查看可評定項目

2. 點擊自己的姓名可進入評定(呈現藍色為正常可評定)
教學演示評定須由機構承辦人建立日期與綁定評定人員



成績管理-實習成績評定

1. 點擊      圖示，可具體描述評定事實

2. 選擇評分 優良/通過/待改進
3. 畫面顯示該評分（通過）之等第標準

2

16

1 2

3
3

3



成績管理-實習成績評定

點選        可填寫具體描述:

1. 評分若為「待改進」，具體描述事實為必填
2. 評分若為「優良/通過」，則具體描述事實為選填

17

1

1



成績管理-實習成績評定

1. 具體事實描述輸入之內容

    會顯示於        位置處

18

2

1

2



成績管理-實習成績評定(細項指標帶入)

19

1

1

Ex .教學演示評定A-1-1為優良，檔案評定與整體表現A-1-1則鎖定
      並顯示優良，若需調整則需回到【教學演示】調整A-1-1評定。

1. 細項指標評定結果，將自動帶入到其他評定項目中

相同的細項指標中。



成績管理-實習成績評定

1. 最後完成評分後記得儲存評分或提交評分

20

1



1. 所有評定人員提交後會顯示實習機構未審，將依照機構設定之簽核流程進行審閱

2. 總成績系統會依據該實習學生各身份已提交評定自動調整分母，總評定>60%則會顯示及格
Ex. 該實習學生，第三方教師提交教學演示14項、指導教師提交整體表現31項、輔導教師提交整體 

      表現31項，該生的計分總分母為76項，及格需要其中46項為通過或優良。
21

1 2

成績管理-實習成績計算
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額外作業管理-作業列表

1. 點擊作業名稱可查詢以及批閱

2. 【編輯】功能：可設定額外作業相關資訊
3. 【新增額外作業】功能：新增額外作業相關資訊

只有新增該額外作業的人員可批閱

1
2

3

1
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額外作業管理-批閱額外作業

1. 可查看內容及檔案

2. 勾選與輸入評語
3. 退回或提交

1

2

3
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額外作業管理-新增額外作業

1. 依序選擇額外作業資訊

2. 選擇需繳交作業之學生

1

2



教學活動審核-審核列表

可查看學生的教學活動申請內容

25

2



輔導紀錄與座談會-輔導紀錄列表

1. 輔導紀錄列表

2. 點擊實習學生姓名可新增與查看輔導紀錄
3. 提供匯出所有紀錄功能

26

1

2
3



輔導紀錄與座談會-輔導紀錄列表

1. 編輯/刪除 輔導紀錄

2. 新增輔導紀錄

27

1

1

2
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輔導記錄與座談會-返校座談會列表

1. 可顯示所屬實習學生返校座談紀錄。
2. 點擊編輯可查看座談內容。

※實習指導教師只可看到自己實習學生的資料※

28

1

2

2



請假列表中可查看指導的所有實習學生的請假紀錄
1. 可篩選月份、檢核狀態、假別
2. 點擊學生姓名，可查看該學生請假紀錄及簽核狀態

3. 提供匯出統計功能

※學生請假由實習機構設定簽核流程※

學生請假管理-請假列表(可查看學生請假狀況)

29

1
2

3



該學生的請假紀錄及簽核狀態

學生請假管理-請假列表

30



Q & A

31


